UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Péc lap —~ Tw do — Hanh phic

$6:8 1 OUBND Binh Chéanh, ngayt4 thang 4 ndm 2017

Vé thuc hién thé thirc va k¥ thuét
trinh bay tén co quan, dia danh ghi
trén vén ban cla cac trudng cong
lap thude Uy ban nhan dan Huyén

Kinh giri:  Thu truéng cac co quan, don vi:
- Phong Néi vy;
- Phong Gido duc va Bao tao;
- Truong Trung cap nghé Tran Pai Nghia;
- Cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS
va don vi su nghiép gido duc cong lap
thudc Uy ban nhan dan Huyén.

Cin cir Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2011 cia Bo
Noi vu vé hudng dan thé thirc va k¥ thudt trinh bay van ban hanh chinh;

Can ci Hudng din s6 1001/HD-SNV ngay 16 thang 3 nim 2017 ctia S N&i
vu v€ the thirc va k¥ thudt trinh bay tén co quan, dia danh ghi trén van ban cua cac
trudng hoc cdng 1ap thude thanh phd H6 Chi Minh;

Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh ¢6 y kién chi dao, nhu sau:

1. Giao Hiéu truéng cc trudmg cong lap thude Uy ban nhén déin Huyén
thue hién thé thire va ki thuét trinh bay tén co quan, dia danh ghi trén vin
ban theo cac ndi dung sau:

a) Tén co quan trudng hoc ban hanh vén ban
- Thé thic

Tén co quan ban hanh van ban_ déi véi cac trwong hoc thude pham vi quén ly
cta Uy ban nhan dan Huyén bao gdm tén co quan chi quan 1a Uy ban nhén dén
Huyén va tén co quan truong hoc ban hanh van ban. Tén cua co quan chu quan ¢
thé viét tit nhimg cum tir thong dung nhu Uy ban nhan din (UBND).

- V& k¥ thudt trinh bay

+ Tén co quan ban hanh vin ban dugc trinh bay chiém khoang 1/2 trang glay
theo chidu ngang, & phia trén, bén trai. Tén co ‘quan chu quan dugce trinh bay bing
chit in hoa, cung c¢& chit nhu ¢& chir cla Quoc hiéu, kiéu chir dimg. Néu tén co
quan cht quan dai, cé thé trinh bay thanh nhiéu dong.

+ Tén co quan ban hanh van ban trinh bay bang chit in hoa, cling ¢& chit nhu
¢& chit cha Quoc hidu, kiéu chir dimg, dam, duoc dit canh gilta dudi tén co quan
chit quan; phia dudi co ducmg ké ngang, nét lién, c6 d6 dai bang tir 1/3 dén 1/2 o
dai cia dong chir va dt can doi so v6i dong chit. Trudng hop tén co quan ban
hanh véan ban dai c6 thé trinh bay thanh nhiéu dong.



+ Tén co quan ban hanh vin ban doi vdi céac truong hoc thudc pham vi quan °

Iy cia Uy ban nhan dan Huyén, vi du:

UBND HUYEN BINH ‘CHANH ] UBND HUYEN Bi‘NH CHANH
TRUONG TRUNG CAP NGHE TRUONG MAM NON
TRAN PAI NGHIA HUONG DUONG

UBND HUYEN BizNH CHANH UBND HUYEN BINH CHANH ]

TRUONG TIEU HQC TRUONG TRUNG HQC CO SO
VINH LOC A VINH LQC B
b) Pia danh
- Thé thic

Dia danh ghi trén van ban cua céac truong hoc thugc pham vi quan ly cua Uy
ban nhan dan Huyén 1a tén (dia danh) Binh Chénh.

- K¥ thuét trinh bay

+ Dia danh va ngay, thang, ndm ban hanh van ban dugc trinh bay trén cung
mdt dong vai sb, ky hiéu van ban, bing chit in thuong, ¢& chir tir 13 dén 14, kiéu
chit nghiéng; cac chir cai dau ctia dia danh phai viét hoa; sau dia danh c6 d4u phay;
dia danh va ngay, thang, nim duoc dit canh gitra dudi Qudc hiéu.

+ Dia danh ghi trén vin ban cta cac trudng hoc thudc pham vi quan ly cia Uy
ban nhan dan Huyén, vi du:

Pia danh ghi trén vin ban cua Trudng Mam non Huéng Duong thude Uy ban
nhan dan huyén Binh Chanh, ¢6 tru s¢ tai xa Phong Phu, huyén Binh Chanh: Binh
Chanh.

2. Giao Phong Gido duc va Dao tao: Trién khai van ban huéng dan nay dén
cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc so s& va don vi su nghiép gido duc khac
thugc Uy ban nhan dan Huyén dé thuc hién theo quy dinh.

3. Giao Phong Ngi vu: Hudng dan céc don vi t6 chire thuc hién va téng hop
cac khé khan, vudng méc trong qua trinh thuc hién (néu c6); bao cao Uy ban nhan
dan Huyén theo quy dinh.

Pé nghi Thu trueéng cac co quan, don vi trién khai thuc hién tot néi dung néu
tren./ : Ky bdi: Uy ban
Nhan dan Huyén
Blnh Chanh

Noi nhin:
- Nhur trén;
- Chi cuc Vin thu — Luu trir;
-TTUB;
- CVP, PCVP (T);
- Luu: VT-TH (BT), PNV. L
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